Absenzmeldung — Urlaubsgesuch - Jokerhalbtage

@  ORIENTIERUNGS
\ SCHUVLE
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Mit KLAPP kénnen Absenzen, Urlaube und Jokerhalbtage wie folgt der Schule mitgeteilt werden:

Abwesenheits-
grund

Urlaubsgesuch

A. Dispens
(Schnuppern,
Musikprifung,

Eignungstest, ...)
. J

Vs

B. IVE - Arbeit
ausserhalb der
Schule

.

C. Jokerhalbtag

Gesuch ausfillen
(Fristen einhalten!)

Ausgedrucktes Gesuch der

Klassenlehrperson abgeben




Anleitung zur Erfassung einer Absenz (Abmeldung) auf KLAPP
(Browserversion):

1. KLAPP 6ffnen und das rote Feld «Neu»
anwahlen.

B Gehe zu Archiv

Kalender
O Suchtext eingeben

Bi ahlen:
2. Neue Absenz (Abwesenheit) auswahlen. 2.

Neue Nachricht
O ——

Neue Absenz (Abmeldung)

3. Entsprechendes Kind auswihlen und den Zeitpunkt ~ Datum/ Zeitauswahlen X

der Abwesenheit eintragen. Mit dem Kreuz (3b)

. . . START-DATUM/ZEIT 3a
unten kann eine Absenz auch direkt fiir einen
ganzen Tag erfasst werden. Bitte beachten Sie, dass
Sie im Krankheitsfall ohne Arztzeugnis eine Absenz ~ Zeitvon
jeweils nur fiir einen Tag erfassen und die Situation
jeden Tag neu beurteilen und melden. Bei

Datum von

SCHLUSS-DATUM/ZEIT

Datum bis
Abwesenheiten von mehr als 4 Tagen, muss ein Seitbi
. el pis
Arztzeugnis erfasst werden.
Ganztags

4. Als Grund reicht ein passender Uberbegriff. Bei
einer Krankheit kdnnen Sie nur «krank» notieren.
Mit der Buroklammer (4b.) erhalten Sie die
Moglichkeit, sofern vorhanden, ein Arztzeugnis
anzuhdngen. Bitte geben Sie den Angehangten
Dateien eindeutigen Namen, welche den
vollstandigen Namen ihres Kindes beinhalten.

NE SENSIBLEN DATEN)

4
.0

5. Die gespeicherten Textvorlagen kénnen bei der Wahl eines Grundes e —— .
helfen und ersetzen das eigenstandige Verfassen.

6. Nach dem sie die Meldung gesendet und bestatigt haben, erhalten alle -
Lehrpersonen der entsprechenden Klasse, das Sekretariat und die ...
Direktion Zugriff auf ihre Absenzmeldung. Nach dem wir die Meldung
gelesen und auf unserer Datenbank erfasst haben, wird diese Absenz auf KLAPP
geldscht.
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